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1. 
ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ИНФОРМАТИКА

1.1. Область применения примерной программы
	Рабочая программа учебной дисциплины является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС специальностей СПО
08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке работников в области строительства при наличии среднего (полного) общего образования

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: Учебная дисциплина ЕН.02 Информатика является обязательной частью математического и общего естественнонаучного цикла примерной основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 
08.02.07 Монтаж и эксплуатация внутренних сантехнических устройств, кондиционирования воздуха и вентиляции
Учебная дисциплина ЕН.02 Информатика обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 08.02.07 Монтаж и эксплуатация внутренних сантехнических устройств, кондиционирования воздуха и вентиляции 
 Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ПК 1.1-3.3
ОК 1 - 6,9,11

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

	Код ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ПК 1.1-3.3
ОК 1 -6,9,11


	выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ
	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ; 

	
	использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией
	основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;

	
	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;

	
	обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники
	методы и приемы обеспечения информационной безопасности

	
	получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях
	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

	
	применять графические редакторы для создания и редактирования изображений
	основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность.

	
	применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
	Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем.



1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 84 часа, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 56 часов;
самостоятельной работы обучающегося 28 часов.



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	84

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	56

	в том числе:
	

	 практические занятия
	12

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	28

	Виды самостоятельной работы:

	28

	Самостоятельная работа обучающихся 
Повторение правил перевода чисел в различные системы счисления.
	2

	Самостоятельная работа обучающихся 	
Подготовка сообщения по теме: Использование сервисов Интернета: поиск информации, создание электронного адреса, регистрация в Интернет - сообществах и др.
Информационно-поисковые системы (ИПС), представленные на отечественном рынке и доступные в сети Интернет. Порядок работы с ИПС. 
История Всемирной паутины. 
Электронная почта. Бесплатные почтовые серверы. Новости Интернет. File Transfer Protocol - протокол передачи файлов. Internet-телефония, Internet-факс, видеоконференции и т.п.
Повторение темы «Компьютерные вирусы»
	10

	Самостоятельная работа обучающихся	
Ознакомление со справочной системой текстового процессора. Создание деловых документов с помощью текстового процессора.
	4

	Самостоятельная работа обучающихся
Ознакомление со справочной системой табличного процессора. Решение задач с помощью электронных таблиц.
	4

	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовить презентацию.
	2

	Самостоятельная работа обучающихся
Выполнение индивидуального задания по теме «Проектирование базы данных в СУБД».
Подготовка к дифференцированному зачету
	6

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта














2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины   Информатика
	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности
обучающихся
	Объем в часах
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Общий состав и структура ЭВМ. Системное программное обеспечение
	
	

	Тема 1.1.
Информация, информационные процессы. Аппаратное и программное обеспечение 
	Содержание учебного материала
	2
	ПК 1.1-3.3
ОК 1 -6,9,11



	
	1.Введение. Техника безопасности. Информация, информационные процессы и информационное общество: понятие, классификации. Измерение и представление информации.
	2
	

	
	2.Основные характеристики аппаратного и программного обеспечения современных компьютеров. Общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ.
	2
	

	
	3.Арифметико-логические основы ЭВМ и ПЭВМ.
	2
	

	
	4.Системы счисления. Автоматизированная обработка информации. Основные понятия автоматизированной обработки информации Назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем.
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	
	

	
	Не предусмотрено
	*
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Повторение правил перевода чисел в различные системы счисления.
	2
	

	Тема 1.2.
Локальные и глобальные вычислительные сети. Основы защиты информации
	Содержание учебного материала
	
	ПК 1.1-3.3
ОК 1 -6,9,11



	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	
	

	
	5.Локальные и глобальные вычислительные сети. Основы защиты информации
	2
	

	
	6.ОС Windows. Работа с файлами и папками
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 	
Подготовка сообщения по теме: Использование сервисов Интернета: поиск информации, создание электронного адреса, регистрация в Интернет - сообществах и др.
Информационно-поисковые системы (ИПС), представленные на отечественном рынке и доступные в сети Интернет. Порядок работы с ИПС. 
История Всемирной паутины. 
Электронная почта. Бесплатные почтовые серверы. Новости Интернет. File Transfer Protocol - протокол передачи файлов. Internet-телефония, Internet-факс, видеоконференции и т.п.
Повторение темы «Компьютерные вирусы»
	10
	

	Раздел 2. Использование офисного программного обеспечения при оформлении электронного документа
	
	

	Тема 2.1.
Технология обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
	
	ПК 1.1-3.3
ОК 1 -6,9,11





	
	7.Ввод данных в среде MS Word. Разработка формы для ввода данных в среде MS Word. Понятие и виды форм MS Word. Состав формы. Параметры полей переменной части формы.
	2
	

	
	8.Cохранение данных заполненной формы. Два варианта сохранения данных заполненной формы. Три режима печати формы.
	2
	

	
	9.Установка и снятие защиты формы. Первый этап - создание постоянной части формы в виде текста и таблиц. Второй этап - внедрение рисунка. Третий этап - создание переменной части формы, настройки полей, формирование итогов. Четвёртый этап - установка защиты и сохранение формы
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	
	

	
	10.Практическая работа № 1: «Разработка формы для ввода данных в среде MS Word 2010»
	2
	

	
	11.Практическая работа № 2: «Разработка формы для ввода данных в среде MS Word 2010»
	2
	

	
	12.Составные документы. Создание составных документов в MSWord. Бланк документа. Список рассылки.
	2
	

	
	13.Первый этап - создание бланка документа (неизменная часть письма).
	2
	

	
	14.Второй этап - формирование списка рассылки (источника данных) полей подстановки и их значений, настройка полей, сохранение списка адресов, введение записей в список вручную.
	2
	

	
	15.Третий этап - вставка в текст основного документа полей подстановки, обеспечение корректного обращения к адресату в письме, оформление условий для скидок.
	2
	

	
	16.Четвёртый этап - слияние и создание тиража писем.
	2
	

	
	17. Практическая работа № 3: Создание составных документов в MS Word
	2
	

	
	18. Практическая работа № 4: «Зачетное задание по MS Word»
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся	
Ознакомление со справочной системой текстового процессора. Создание деловых документов с помощью текстового процессора.
	4
	

	Тема 2.2.
Технология обработки числовой информации
	Содержание учебного материала
	
	ПК 1.1-3.3
ОК 1 -6,9,11



	
	19. Среда MS Excel. Манипулирование данными в среде MS Excel. Работа со списками: понятие списка, рекомендации по организации данных. Поиск данных. Сортировка данных. Использование формы базы данных. Фильтры: автофильтр, расширенный фильтр. Промежуточный итог. Фиксирование заголовков строк и столбцов. Работа с листами таблицы: переход на другой лист книги, Вставка нового листа, удаление листа из рабочей книги, перемещение, копирование, скрытие и переименование листа. Установление связи между данными различных рабочих листов: связывание рабочих листов, трёхмерные ссылки, связывание рабочих книг, консолидация данных.
	2
	

	
	20. Создание сводной таблицы в среде MS Excel. 
Понятие сводной таблицы. Порядок создания сводной таблицы. Возможности манипулирования информацией сводной таблицы. 
Построение диаграмм на основе данных исходной таблицы.
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	
	

	
	21.Практическая работа № 5: «Создание сводной таблицы в среде MS Excel»
	2
	

	
	22.Практическая работа № 6: «Зачетное занятие по среде MS Excel»
	2
	

	
	23.Веб-страницы. Получение данных с веб-страниц.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Ознакомление со справочной системой табличного процессора. Решение задач с помощью электронных таблиц.
	4
	

	Тема 2.3.
Технология создания мультимедийных документов
	Содержание учебного материала
	
	

	
	24.Построение презентации, структурирование презентации Power Point
	2
	ПК 1.1-3.3
ОК 1 -6,9,11

	
	25.Форматирование слайдов. Публикация и демонстрация слайд-фильма
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовить презентацию.
	2
	

	Тема 2.4.
Технология создания баз данных
	Содержание учебного материала
	
	ПК 1.1-3.3
ОК 1 -6,9,11



	
	26.Проектирование базы данных в MS Access 
Этапы проектирования и создания базы данных. Создание таблиц в режиме таблицы. Определение структуры таблицы в режиме конструктора. Определение первичного ключа. Типы данных. Ввод данных в таблицы базы данных. Создание схемы данных. Создание связей между таблицами базы данных
Управление базами данных. Создание, редактирование базы данных
	2
	

	
	27.Создание запросов в базе данных MS Access Конструирование запросов на выборку с условиями отбора. Вычисляемые поля в запросах. Параметры в запросах. Условия отбора в запросах с групповыми операциями. Многотабличные запросы на выборку данных. Запросы на изменение
	2
	

	
	28.Разработка баз данных: создание связей, запросов 
Дифференцированный зачет
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Выполнение индивидуального задания по теме «Проектирование базы данных в СУБД».
Подготовка к дифференцированному зачету
	6
	

	ВСЕГО:
	84
	




3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения

Кабинет «Информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности», оснащенный оборудованием:
- компьютеризированное рабочее место преподавателя;
- компьютеризированные рабочие места обучающихся с базовой комплектацией, объединенные в единую сеть с выходом в Интернет;
- наглядные пособия.
техническими средствами:
- лицензионное программное обеспечение: операционная система Windows (Linux, Mac OS), AutoCAD, КОМПАС-График, 3Д, Solidworks, МARC, ANSYS.
- основные прикладные программы: текстовый редактор, электронные таблицы, система управления базами данных, программа разработки презентаций, средства электронных коммуникаций, интернет-браузер, справочно-правовая система;
- сетевое оборудование;
- экран;
- мультимедийный проектор;
- принтер.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь  печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 
3.2.1.Печатные издания
1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8.
1. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 255 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6.
1. Цветкова М. С., Хлобыстова И. Ю. Информатика. – М.: Академия, 2020.

3.2.2.Электронные издания (электронные ресурсы)
1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Режим доступа : 
www.biblio-online.ru/book/1DC33FDD-8C47-439D-98FD-8D445734B9D9.
1. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 110 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08362-0. — Режим доступа : 
www.biblio-online.ru/book/1932FD18-8DAB-4675-8908-D569EC1514D8.
1. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2 : учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 145 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08365-1. — Режим доступа : 
www.biblio-online.ru/book/C1135FDE-ED55-442E-B78D-D1492DBE9604.
1. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 255 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — Режим доступа : 
www.biblio-online.ru/book/1AFA0FC3-C1D5-4AD7-AA67-5375B13A415F.
1. Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для СПО / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 327 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Режим доступа : 
www.biblio-online.ru/book/E5577F47-8754-45EA-8E5F-E8ECBC2E473D.


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Знания:

	В рамках текущего контроля: 
полнота ответов, точность формулировок, адекватность применения профессиональной терминологии.
В рамках промежуточной аттестации: обучающийся получает оценку «отлично» при полном выполнении любых пяти заданий контрольной работы; обучающийся получает оценку «хорошо» при полном выполнении четырёх заданий контрольной работы; обучающийся получает оценку «удовлетворительно» при полном выполнении трёх заданий контрольной работы;
обучающийся получает оценку «неудовлетворительно» при выполнении менее трёх заданий контрольной работы
	

	З1 Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ; 
	Перечисляет системные программные продукты и дает им краткое описание
	Оценка решений ситуационных задач
Тестирование
Устный опрос
Практические занятия


	З2 Основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;
	Демонстрирует владение принципами построения систем обработки информации
	

	З3 Устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации; 
Методы и приемы обеспечения информационной безопасности; 
	Владеет знаниями устройства компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации.
	

	З4 Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Перечисляет методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	

	З5 Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;
	Уверенно объясняет общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин
	

	Умения:

	В рамках текущего контроля: 
правильность, полнота выполнения заданий, соответствие требованиям, адекватность результатов поставленным целям, оптимальность выбора способов действий, методов, техник, последовательности действий.
В рамках промежуточной аттестации: обучающийся получает оценку «отлично» при полном выполнении любых пяти заданий контрольной работы; обучающийся получает оценку «хорошо» при полном выполнении четырёх заданий контрольной работы; обучающийся получает оценку «удовлетворительно» при полном выполнении трёх заданий контрольной работы;
обучающийся получает оценку «неудовлетворительно» при выполнении менее трёх заданий контрольной работы
	

	У1 Выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ; 
	Демонстрирует владение прикладными программами для выполнения расчетов;
	Проектная работа
Наблюдение в процессе практических занятий
Оценка решений ситуационных задач

	У2 Использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
	Использует электронную почту, специализированные программы обмена информацией, применяет поисковые системы
	

	У3 Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 
	Использует технологии сбора, размещения, хранения, накопления и преобразования данных в профессионально ориентированных информационных системах
	

	У4 Обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
	Использует программные средства вычислительной техники для анализа и обработки информации
	

	У5 Получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях; 
	Обменивается информацией в локальных и глобальных сетях
	

	У6 Применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
	Владеет навыками работы в графических редакторах для создания изображений и схем
	

	У7 Применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
	Оформляет документы, разрабатывает презентации, производит быстрый поиск нужной информации
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